
 

 

 

 

Alapítvány 

alapítói okirat 

bírósági határozat  

adóbejelentkezési lap 

Bt 

társasági szerződés 

cégkivonat 

aláírási  címpéldány 

Egyesület/Köztestület 

alapszabály és változás esetén annak módosításai 

bírósági nyilvántartásba vételi határozat, vagy  bírósági kivonat 

adóbejelentkezési lap vagy bíróság által kiadott kivonat 

aláírási címpéldány  

egyéni cég 
egységes szerkezetbe foglalt alapító okirat 

cégbejegyzési végzés, 

egyéni vállalkozó 

személyazonosító okmány 

egyéni vállalkozói igazolvány,  egyéni vállalkozói nyilvántartásba vételére vonatkozó értesítés, 
egyéni vállalkozók elektronikus nyilvántartásából lekért dokumentum 

aláírás bejelentő 

Bevett egyház, mint 
főszerv 

létesítő okirat és változás esetén annak módosítása/i 

nyilvántartásba vételi határozat (hiteles másolat befogadható) 

adóbejelentkezési lap 

aláírás bejelentő 

Bevett egyház belső 
egyházi jogi 

személye szervezet, 
intézmény, 

egyházközség,  

Az alapító bevett egyház nyilvántartásba vételi határozata (hiteles másolat befogadható), 

Szervezeti egységre vonatkozó alapszabály / alapító irat és változás esetén annak 
módosításai, amely tartalmazza a jogi személy minősítést továbbá hivatkozást arra, hogy a 

„XY” egyház alapította  

Amennyiben az alapító iratban nincs nevesítve az alapító egyház, vagy nincs alapító irat (pl. 
vidéki plébániák esete), ezt helyettesíti az alapító egyháztól származó irat (nyilatkozat), amely 
dokumentálja, hogy a szervezeti egység az adott egyházhoz tartozik. Az iratot a bevett egyház 

képviseletére jogosult személynek kell aláírnia. 

A bevett egyházhoz tartozás igazolásaként elfogadható még: 

o   a bevett egyház által kiadott, a szervezeti egység képviseletére vonatkozó kinevezési irat 

vagy megbízólevél, ha tartalmazza a képviseletre jogosult személy azonosításához szükséges 
személyi adatokat is. 

dokumentum, amely tartalmazza, hogy ki jogosult a szervezeti egység képviseletére, 

szervezeti egység adóbejelentkezési lapja, 

aláírási címpéldány  

Kft./Sportvállalkozás 

társasági szerződés / alapszabály / alapító okirat ill. változás esetén annak módosítása/i vagy 
egységes szerkezetbe foglalt társasági szerződés 

cégkivonat  

aláírási címpéldány vagy aláírás-minta 
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Közjegyző 

Közjegyzői igazolvány 

Személyi/személyazonosító igazolvány 

Adóbejelentkezési lap 

Közjegyzői iroda 

alapító okirat ill. változás esetén annak módosításai / egységes szerkezetbe foglalt alapító 
okirat 

cégkivonat  

aláírási címpéldány 

Közkereseti társaság 

társasági szerződés / alapszabály / alapító okirat ill. változás esetén annak módosítása/i vagy 
egységes szerkezetbe foglalt társasági szerződés 

cégkivonat  

aláírási címpéldány vagy aláírás-minta 

Közvnevelési 
Intézmény 

Fenntartóra vonatkozó iratok a reá vonatkozó jogszabályoknak megfelelően: 

nyilvántartásba vételére vonatkozó dokumentum

arra vonatkozó dokumentum, amelyből megállapítható 

  ki/k jogosult/ak a fenntartó képviseletére, 

   ki/k jogosult/ak a köznevelési intézmény képviselőjének kinevezésére/leváltására vonatkozó 
dokumentum aláírására

  a képviseletre jogosult aláírási címpéldánya vagy aláírás-mintája vagy Banki aláírás bejelentőt 
kell készíteni

Köznevelési intézményre vonatkozó iratok: 

 a nyilvántartásba vételre jogosulttól származó nyilvántartásba vételi dokumentum, 

 alapító okirat 

 szervezeti-működési szabályzat, amelyen – ha szükséges – szerepel a fenntartó jóváhagyása

   az intézmény vezetőjének kinevezésére vonatkozó dokumentum

adóbejelentkezési lap

  aláírási címpéldány vagy banki aláírás bejelentő

magánszemély személyazonosító okmányok

magánszemély 
adószámmal 

NAV Nyilvántartásba vételi igazoló „Adatbejelentő lap” 

aláírási címpéldány vagy banki aláírás bejelentő 

alapszabály / alapító okirat ill. változás esetén annak módosítása/i 

Rt/Sportvállalkozás 

cégkivonat  

 aláírási címpéldány vagy aláírás-minta

alapszabály ill. változás esetén annak módosítása 

Sportegyesület 

bírósági nyilvántartásba vételi határozat 

adóbejelentkezési lap 

alapszabály ill. változás esetén annak módosítása  
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Sportszövetség 

bírósági nyilvántartásba vételről szóló határozat,  

adóbejelentkezési lap 

aláírási címpéldány vagy banki aláírás bejelentő 

alapszabály ill. változás esetén annak módosítása/i 

Szakszervezet 

bírósági nyilvántartásba vételi határozat,  

adóbejelentkezési lap 

aláírási címpéldány vagy banki aláírási címpéldány 

alapszabály ill. változás esetén annak módosítása  

Szövetkezet 

cégkivonat  

aláírási címpéldány / vagy aláírás-minta 

ügyfél azonosításhoz szükséges: alapító okirat és igazolás a kamarától, hogy az ügyvédi 
irodák névjegyzékébe felvették az irodát 

Ügyvéd 

  aláírási címpéldány vagy banki aláírás bejelentő 

  adóbejelentkezési lap 

ügyfél azonosításhoz szükséges: alapító okirat és igazolás a kamarától, hogy az ügyvédi 
irodák névjegyzékébe felvették az irodát 

Ügyvédi Iroda 

aláírási címpéldány vagy banki aláírás bejelentő 

  adóbejelentkezési lap 

ügyfél azonosításhoz szükséges: alapító okirat és igazolás a kamarától, hogy az ügyvédi 
irodák névjegyzékébe felvették az irodát 

Területi Ügyvédi 
Kamara 

  aláírási címpéldány vagy banki aláírás bejelentő 

adóbejelentkezési lap 

alapszabály ill. változás esetén annak módosítása/i- adóbejelentkezési lap 

Magyar Ügyvédi 
Kamara 

  aláírási címpéldány, banki aláírás bejelentő 

alapszabály ill. változás esetén annak módosítása 

Vízi Társulat 

 cégkivonat,. 

aláírási címpéldány vagy aláírás-minta 

alapszabály ill. változás esetén annak módosítása  

Párt 

  bírósági nyilvántartásba vételi határozat,  

adóbejelentkezési lap 

aláírási címpéldány vagy banki aláírás bejelentő 

társasági szerződés ill. változás esetén annak módosításai / egységes szerkezetbe foglalt 
társasági szerződés 

Polgári Jogi Társaság 
aláírási címpéldány vagy aláírás-minta 

       alapszabály ill. változás esetén annak módosítása/i 
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Országos sportági 
szakszövetség 

     Fővárosi Törvényszék nyilvántartásba vételi határozata, 

  adóbejelentkezési lap

aláírási címpéldány vagy banki aláírás bejelentő

társasági szerződés / alapszabály / alapító okirat ill. változás esetén annak módosítása/i vagy 
egységes szerkezetbe foglalt társasági szerződés 

Gazdasági Társaság 

    cégkivonat 

 aláírási címpéldány vagy aláírás-minta

társasági szerződés

Helyi Önkormányzat 

ügyintéző által a honlapról letöltött, kinyomtatott adatok, dátummal ellátva 

amennyiben nem elérhető a honlap, az Önkormányzat által adott hiteles adatnyilvántartás 

aláírási címpéldány vagy aláírás-minta



 


